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      REFLEXÃO 

 

UFCD: 0777 - Processador de Texto – Processamento e Edição 

Competências Adquiridas: Utilizar aplicações informáticas de processamento de texto. 

 

UFCD: 0778 - Folha de Cálculo - Operação e Programação 

Competências Adquiridas: Utilizar aplicações informáticas de folha de cálculo. 

 

UFCD: 0779 - Utilitário de Apresentação Gráfica 

Competências Adquiridas: Utilizar aplicações informáticas de apresentação gráfica. 

 

Estas unidades de competência estão interligadas entre si pelo fato de fazerem parte do Microsoft 

Office. Considero que estas três unidades de formação de curta duração foram bastante benéficas para 

melhorar as minhas competências de informática ao nível da óptica do utilizador. 

Para colocar no PRA selecionei o trabalho final desenvolvido em cada UFCD. Face ao exposto, no 

módulo 0777 - Processador de Texto: Processamento e Edição realizei um trabalho sobre a génese da 

informática. Aprendi a fazer a edição e correção de texto, formatação de texto, configuração de páginas, 

criação de tabelas, inserir imagens, impressão de documentos, criação de modelos de documentos, criação 

automática de correio, utilitário draw e automatização de tarefas. No módulo 0778 - Folha de Cálculo: 

Operação e Programação realizei duas atividades finais para aplicar os conteúdos apreendidos nas aulas 

teóricas e práticas. Aprendi a fazer folhas de cálculo, a formatar células, linhas e colunas, a introduzir 

fórmulas e funções, a produzir gráficos, a analisar dados em tabelas e listas. Para finalizar no módulo 0779 - 

Utilitário de Apresentação Gráfica estudei técnicas para realizar uma apresentação em PowerPoint. 

Desenvolvi um trabalho final sobre a história da internet, que depois apresentei oralmente. Ampliei os meus 

conhecimentos sobre os vários tipos de apresentações gráficas e como elaborar slides com animações e 

multimédia. 

Julgo que estes trabalhos finais produzidos nas aulas demonstram a minha aquisição de competências 

e uma mais-valia para o meu desempenho enquanto formado deste curso. Realizei-os com grande satisfação 

e considero que apesar das dificuldades sentidas no decurso das referidas UFCD`S consegui ultrapassa-las 

com empenho, esforço e dedicação da minha parte, com a ajuda do meu formador. Assim, considero que 

atingi os objetivos propostos e melhorei e adquiri novos conhecimentos. 


