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UFCD: 0777 - Processador de Texto — Processamento e Edicdo

Competéncias Adquiridas: Utilizar aplicacdes informaticas de processamento de texto.

UFCD: 0778 - Folha de Célculo - Operacdo e Programacao

Competéncias Adquiridas: Utilizar aplicagdes informaticas de folha de calculo.

UFCD: 0779 - Utilitario de Apresentacdo Gréfica
Competéncias Adquiridas: Utilizar aplicacGes informaticas de apresentacdo grafica.

Estas unidades de competéncia estdo interligadas entre si pelo fato de fazerem parte do Microsoft
Office. Considero que estas trés unidades de formacdo de curta duracdo foram bastante benéficas para
melhorar as minhas competéncias de informatica ao nivel da 6ptica do utilizador.

Para colocar no PRA selecionei o trabalho final desenvolvido em cada UFCD. Face ao exposto, no
modulo 0777 - Processador de Texto: Processamento e Edicdo realizei um trabalho sobre a génese da
informatica. Aprendi a fazer a edicdo e correcdo de texto, formatacdo de texto, configuracdo de paginas,
criacdo de tabelas, inserir imagens, impressédo de documentos, criagdo de modelos de documentos, criagcao
automatica de correio, utilitario draw e automatizacdo de tarefas. No modulo 0778 - Folha de Calculo:
Operacdo e Programacdo realizei duas atividades finais para aplicar os contetdos apreendidos nas aulas
tedricas e praticas. Aprendi a fazer folhas de célculo, a formatar células, linhas e colunas, a introduzir
formulas e funcdes, a produzir graficos, a analisar dados em tabelas e listas. Para finalizar no modulo 0779 -
Utilitario de Apresentacdo Grafica estudei técnicas para realizar uma apresentacdo em PowerPoint.
Desenvolvi um trabalho final sobre a histdria da internet, que depois apresentei oralmente. Ampliei 0s meus
conhecimentos sobre os varios tipos de apresentacGes graficas e como elaborar slides com animagdes e
multimédia.

Julgo que estes trabalhos finais produzidos nas aulas demonstram a minha aquisi¢do de competéncias
e uma mais-valia para o meu desempenho enquanto formado deste curso. Realizei-os com grande satisfagdo
e considero que apesar das dificuldades sentidas no decurso das referidas UFCD'S consegui ultrapassa-las
com empenho, esforco e dedicacdo da minha parte, com a ajuda do meu formador. Assim, considero que

atingi os objetivos propostos e melhorei e adquiri novos conhecimentos.

PO (IH QR e

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu




